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Inleiding

Heb je ooit de behoefte gehad om een adressenlijst of etiketten van contactpersonen uit Outlook af
te drukken ? Of zou je graag met meerdere criteria zoeken in je agenda ? Wel dit alles kan eigenlijk
vrij eenvoudig met bv. Microsoft Access. Je kan namelijk de data vanuit Outlook exporteren of zelfs
rechtstreeks koppelen.

Exchange of Outlook koppelen

Maak een nieuwe Access database. Ga nu naar “Externe gegevens ophalen >> Tabellen
koppelen”. I.p.v. een bestand te kiezen, kies je onderaan bij bestandstype “Outlook”. Er verschijnt
een nieuw dialoogvenster met de opbouw van je Outlook mappen. Hier kan je bijvoorbeeld de map
“Contactpersonen” kiezen.

-2 Wizard Exchange/Outlook koppelen

Deze wizard maakk een koppeling tussen een Microsoft Office Access-tabel en een MAPI-map
of adresboek, Maar welke map of welk adresboek wilk u de koppeling maken?
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Eﬂestand Bewerken Beeld |nvoegen Opmaak Records Extra  Menster  Help

Cutlook : Database (Bestandsindeling van Access 2000)

(/5 Openen &2 Ontwergen S Nieuw | X | 4o T

Objecten Tabel maken in ontwerpweergave
Tabellen | Tabel maken met wizard

Tabel maken door gegevens in te voeren

#@ Contactpersonen

Query's

Formulieren

Rapparten _1 Contactpersonen : Tabel

“oornaam | Pravincie | Adres | Functie
| |Kris Larmmel Hees
Macra's | |Kriskras

Pagina's
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Kristel Heist-op-den-Bery Sparrestr
Groepen Kristaf Harm Yeldhove
[3 Favorieten | |Kristaf Ham Weldhove
Kurt
Lieven Lier Waverses
Lieven Schaten Pelikaant
Linda Larmmel Lindestra
Loes MNeerpelt Grote He
Luc Lommel Kerkhove
Luc
Luc Lommel Lindestra
Ludo Lommel Mijshoek
Marc Sint-Armands Bloermenl
Marc Sint-Armands Bloermenl
Marc Edegern Moulaerts
Marc
Marc Lornrnel Stijn Stre
Marcelo
Marguerite Lommel Stijn Stre
Maria Lommel Molsekie
Maria Lommel Hadewijc
Maria-Josée Lorrmel Ridderstr
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De data wordt nu rechtstreeks gekoppeld. Met deze tabel kan je nu queries bouwen, rapporten
maken, ...

Let wel op, het wijzigen van gegevens geeft problemen. Meer zelfs, je records verdwijnen gewoon
als je in de tabel iets wil wijzigen.
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Deze techniek van koppelen geeft je rechtstreeks toegang tot de laatste informatie uit je Outlook.
Alle velden zoals je deze in Outlook kan invullen zijn echter niet beschikbaar. Op mijn PC (Office
2003) blijkt er ook iets mis te zijn met de plaats, poscode en provincie velden, deze zijn namelijk
omgewisseld.

Eﬂestand Bewerken Beeld |nwoegen Extra  Wenster Help

Cutlook : Database (Bestandsindeling van Access

[ Oopenen &2 Ontwerpen S bisuw | X | 2o

Objecten 2] Tabel maken in ontwerpweergave

Tabellen 2 Tabel maken met wizard

ZH]  Tabel maken daor gegevens in ke voeren

Query's
+@ Contactpersanen

Formulieren

Rappoarken

| Contactpersonen :

Weldnaam Gegevenskype Beschrijving
Macra's B [ voornaam Tekst
Achkernaam Tekst
Madules Funickie Tekst
Bedrijf Tekst
Groepen afdeling Tekst
. Kankoor Tekst
F| Fomton Piosthus Tekst
Adres Tekst
Plaats Tekst
Provincie Tekst
Piostcode Tekst
Land Tekst
Telefoon Tekst
Mobigle belefoon Tekst
Pager Tekst
Telefoon thuis 2 Tekst
Telefoonnummer assiskent | Tekst
Fax (kantoor) Tekst
Fax (khuis) Tekst
Fax (overige) Tekst
Telexnummer Tekst
Maam van weergave Tekst
E-mailtype Tekst
E-rnailadres Tekst
Account Tekst
Assistent Tekst

RTF werzenden Jalnee
Prirnair Tekst

Veldeigenschappen
Algemeen | Opzoeken

veldlengte
Maokatie

I oermasker
Bijschrift
Standaardwaarde
Validatieregel
validatietekst
Vereist MNee

Lengte nul boestaan Ja

Geindexeard Mee

Unicode-compressie MNee

IME-rodus Geen besturingselement
IME-zinmodus Geen

Infolabels

Pagina's

Ontwerpweergave, F6 = Schakelen tussen deelvensters. F1 = Help.
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Data vanuit Outlook exporteren

Wil je alle velden ter beschikking hebben, dan kan je best de gegevens exporteren. In Outlook kan je
via het menu “Importeren en Exporteren” een bepaalde map (agenda, contactpersonen, email)
exporteren naar bv. Microsoft Access.

Denk er wel aan dat er telkens een nieuw Access bestand wordt gemaakt. Een bestaand bestand
wordt dus overschreven.

= =

Exporteren naar bestand

Bestand maken van kvpe:

Bestand met persoonlijke mappen (.pst) |
Dot lijstscheidingstekens gescheiden waarden (DOS)

Dot lijstscheidingstekens gescheiden waarden (Windows)

Dioor kabs gescheiden waarden (DO3)

Door kabs gescheiden waarden (Windows) ;
[Microsoft Access. el

e BT st Bt AT
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Een export bestand bevat bijna alle velden zoals deze Outlook beschikbaar zijn. Bij de agenda
ontbreek spijtig genoeg het categorie veld.
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Wil je queries, rapporten of eventueel forms maken, dan maak je best een tweede Access database
aan. Dus 1 database met gekoppelde tabellen, queries, rapporten, ... en dan bv. 3 kleine databases
waar telkens 1 geéxporteerde tabel in zit. De volgende keer overschrijf je een van die kleine
databases en je hoofddatabase met de gekoppelde tabellen blijft probleemloos werken.

h;] Microsoft Access

! Bestand Bewerken Beeld Invoegen Extra Venster  Help
JERAN" KisY o | R AR A
1 Contactpersonen : Tabel =0
Yeldnaam | Gegevenstype | Eeschrijving [
| I | Tikel Tekst 1
| voornaam Tekst
|| Middelstenaarn Tekst
|| Achternaamn Tekst
| |Achtervoegsel Tekst
|| Bedriff Tekst
| Afdeling Tekst
|| Functie Tekst
| ["Werkadresstraat Tekst
| ['Werkadres2straat Tekst
__|'wWerkadres3straat Tekst
___|'Werkadresplaats Tekst
| 'werkadresprovincie Tekst
| |"Werkadrespostcode Tekst
| ['Werkadresland Tekst
|__|Huisadresstraat Tekst
| |Huisadresstraat2 Tekst
| |Huisadresstraats Tekst
| [Huisadresplaats Tekst
|| Huisadresprovincie Tekst
| Huisadrespostcode Tekst
| |Huisadresland Tekst
| |anderadresstraat Teksk
| |Anderadresstraat? Tekst
| Anderadresstraat’ Tekst
| Anderadresplasts Tekst
| anderadresprovincie Tekst
| |Anderadrespostcode Teksk
| [Anderadresland Tekst
| TeleFoonassistent Tekst
| Faxopwerk, Tekst
|| Telefoonopwerk: Tekst
|| Telefoonopwerk2 Teksk
| Terugbellen Tekst
|| Aukotelefoon Tekst
| Hoofdtelefoonbedrijf Tekst
| |Faxthuis Tekst
|| Telefoonkhuis Teksk
|| Telefoonthuis2 Tekst
| |1=Dn Tekst
|| Mobieletelsfoon Tekst
|| Anderefax Tekst
| [Anderetelefoon Tekst
| |Pager Tekst
| |Hoofdtelefoon Tekst w
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